PPT职场/商务应用实战培训【品牌课程】
PPT逻辑结构与专业设计（1天精华版）
——高效制作 精准呈现 完美设计 掌控沟通——
Office高级讲师马浩志

【培训时间】2024年11月22日周五（9:00-12:00 13:30-16:30） 北京
【培训费用】每人1980/每天（含讲义，笔，课件、茶点）；团体25000元60人次。
【适用对象】
本课程适用于企事业单位经常需要对外或对内使用PPT进行展示交流的职场人士。
学员需具有一定的办公软件操作基础，迫切需要快速掌握一流PPT作品的设计呈现方法。
【课程介绍】
本课程是Office高效办公权威专家马浩志老师，结合多年的培训经验和终端单位的实际需求编写。
本课程以PPT职场/商务应用为主线，颠覆传统的认识，强化视觉思维，以全新的观念和规范的流程制作PPT，囊括了从演示文稿快速创建、文字、图片、形状、Smartart图示的高效应用技巧、图文排版、版式美化、模板设计、专业配色、超酷炫动画、专业演示汇报等PowerPoint高级技巧。
本课程学员和讲师同步案例操作，助力学员在短时间内成为PPT高手，使没有美术基础和设计功底的学员也能够快速掌握PPT设计美化要领，做出高大上的PPT作品，并传授商务演示的大师级绝招，助力学员实现精彩的PPT商务演示！ 

【课程目标】
1．颠覆传统的认识，帮您实现以全新思维和观念制作构思有说服力的PPT作品！
2．掌握正确、高效的PPT制作步骤、方法，让您体验运键如飞批量制作的畅快！
3．强化视觉思维，改变PPT中Word文字搬家的现象，实现PPT的结构化视觉化！
4．快速掌握排版美化知识，使简陋业余的PPT华丽转身为专业精美的PPT作品！
5．全面揭开超酷炫动画神秘面纱，轻松实现Flash影视般高端大气的动画特效！
6．掌握PPT放映演示的绝招，让您游刃有余，成为PPT演示大师，赢在高起点！
【课程说明】
1．精通版课程： 约6课时，并根据实际情况调整。
2．理念讲授 + 实例呈现 + 案例剖析 + 操作示范 + 学员练习 + 一对一辅导。
【培训大纲】
第1章 【逻辑结构】——逻辑清晰，结构合理，轻松构思更有说服力PPT！
本章目标：让你更科学地分析PPT制作背景、选定主题、确定线索，构思逻辑、搭建结构，让你的PPT逻辑清晰，结构合理，更有说服力！
【背景分析】——什么是听众的角度？如何分析听众、站在听众的角度制作PPT？
【选定主题】——为什么说PPT是标题党？主题要精准，如何打造引人入胜的好标题？
【确定线索】——PPT整体构思的常见线索有哪些？常见线索的应用方法。
【构思逻辑】——如何在PPT中传达鲜明的观点？金字塔原理在PPT结构搭建中的应用。
【搭建结构】——为什么说结构为王？结构如何搭建？ 

第2章 【快速创建】—— 一键如飞，批量制作，PPT创建的神奇必杀技！
本章目标：独家揭秘，批量创建，改变传统的一页页地复制粘贴创建PPT演示文稿的错误制作方法，让Word一步生成PPT，并且一键统一风格！
绝招精华：如何一步将Word文档生成为PPT演示文稿？
绝招精华：如何一步提取PPT演示文稿中的Word文字？
绝招精华：如何快速为PPT应用母版？
第3章 【图形技巧】——招招精彩，精中选精，PPT图形处理相关的精华技巧！
本章目标：精中选精，让你轻松掌握图片和形状等元素的精华处理技巧，掌握高效处理PPT的绝招！PPT配上精美的图片也不再是老大难！
绝招精华：现代非常流行的半透明填充效果是如何设计出来的？
绝招精华：如何运用形状编辑顶点功能做出经典的圆弧设计效果？
绝招精华：图片跟贴膏药一样放在PPT里面，太难看！如何去掉图片的背景色？
专家支招：别人的图片非常精美，我的图片效果很差，高质量的精美图片从哪去找？
绝招精华：网上很多图片都带有水印，不会Photoshop该如何快速去除图片的水印？
第4章 【视觉呈现】——视觉思维，呈现秘诀，改变PPT大堆文字堆砌的现象！
本章目标：PPT制作的秘诀在于结构化、视觉化，让你的PPT演示文稿不再是文字堆积,让你的PPTl结构清晰直观，富有创意，百看不厌！
【视觉思维】——什么是视觉思维？通过几个PPT演示文稿结构化视觉化的案例深入洗脑？
【选择字体】——做PPT该运用什么字体呈现效果好？什么是衬线字体、什么是无衬线字体？
如何一次性替换PPT中的相关字体？PPT常用哪些经典字体？字体特点及使用场合？
如何安装字体？如何将字体嵌入PPT中？如何将文字选择性粘贴为图片？
【善用图示】——大堆文字如何一步转换为精美的SmartArt图示？图片如何一步转为PPT图示！
【图示思路】——文字转创意图示有哪几种思路？（时间轴、时间线、比喻式、示意图）
【巧用图片】——如何运用图片实现视觉化？（图片填充文字、PNG图标修饰、图片做背景）
第5章 【版式美化】——排版美化，专业配色，快速掌握PPT页面排版技巧！
本章目标：没有美术基础，怎样快速掌握排版美化技巧？本章让你的页面更加美化，非设计人员的你也能实现PPT的专业排版！实现PPT的高端、大气、上档次！
专家支招：什么是版式设计六原则？六大原则逐一案例剖析讲解。
【对齐原则】——对齐突显整洁。哪些方法可以实现元素对齐、赋予页面秩序美？
如何利用参考线对齐、如何快速排列对齐？
【对比原则】——对比引发关注。通过哪些方法凸显想强调的信息、观众感兴趣的信息？
PPT中字号多大比较合适？正文多大字号、标题多大字号？如何快速放大缩小字号？
【聚拢原则】——聚拢构建关系。如何保持观众视线的流畅，避免观众视线的频繁跳转？
善于使用Smartart实现元素聚拢、善于将段落拉开距离实现元素聚拢
【重复原则】——重复形成统一。相同等级元素如何快速实现效果一致，保持风格统一？
快速复制对象有哪些绝妙技巧？
【降噪原则】——降噪助于简约。PPT专业配色的主要依据？有哪些经典的颜色搭配法？
PPT页面如何快速做到降噪，实现文字少、颜色少、图片少、动画少？
【留白原则】——留白聚焦视觉。页内元素如何做到以少胜多，如何做到以小见大？
为什么说优秀PPT的奥秘就在于留白？如何做到留白？
第6章 【动画特效】——超酷炫动画，影视般特效，揭开PPT动画的神秘面纱！
本章目标：谁说PPT动画非常简陋、单调？传授PPT动画制作秘笈，让你轻松实现影视般的超酷炫动画特效！
专家支招：学习动画的四大难题与四大绝招。
技巧精华：动画的四种类型：进入、强调、退出、动作路径。
绝招精华：经典动画效果实例练习——画卷展开的动画。
绝招精华：经典动画效果实例练习——电影胶卷的动画。
——【整体答疑，总结提高】——
——【课后学员作品指导及技术支持】——

马浩志老师
中国100强讲师、微软office权威专家、微软Office高级讲师
一、【讲师资历】
二、【专业背景】
马浩志老师是国内权威的Office应用专家、Excel数据处理分析资深专家、商务PPT培训高级讲师，拥有10多年的Office专业研究经历，具备资深的微软技术经验，对数据管理、数据分析有独到的见解和完整的解决方案。
马浩志老师是国内知名的Office资深培训师、实战派高级讲师，具有10多年的非常丰富的office培训教学经验。针对用户经常出现的office应用上的问题与疑惑，总结出了一套独特实用的授课方法。
马浩志老师对于Office在企业管理、财务管理、人力资源管理中的应用造诣非常深厚，独立开发的品牌课程：《Word商务文档编写》、《Word文档专业排版与精美呈现》、《Excel职场高效办公系列课程》、《Excel高手速成秘籍》、《PPT高效实战系列课程》、《PPT设计制作与商务呈现》，帮助客户和学员极大的提升了工作效率，获得学员高度评价。
马浩志老师以优质实用的课程，耐心细致的教学，受到广大客户的高度评价和认可，先后被中国科学院、北京大学光华管理学院MBA班、北京科技大学化生学院、中关村创新研修学院、中国国电等单位聘为特邀讲师！
马浩志老师教学认真负责、寓教于乐，每期课程都受到学员的热烈欢迎，课程好评率均在95%以上，远远高于国内一般Office讲师水平，被誉为 “Office应用权威专家”！
在中华讲师网和网易云课堂主办的《2015年度中华讲师风云榜》中，马浩志老师在500强讲师中排名第99位，在中国讲师网主办的《2018中国讲师金话筒奖评选》中，在500强讲师中排名第24位，在国内上万名讲师中保持遥遥领先地位，是国内公认的“office职场应用实战专家”、“国内最受欢迎的Office讲师”！
三、【授课风格】
马浩志老师的课程非常注重“实战、实用”。他坚持“以实战为核心”的培训理念，在授课过程中，将扎实的理论知识与丰富的培训经验有效结合，通过真实的企业案例的精彩分析与讲授，传授大量鲜为人知的实用技巧，让学员快速掌握office应用绝技，全面提高工作效率，降低企业运行成本。
马浩志老师授课认真细致，辅导积极耐心，确保每个学员都能够掌握所讲的内容！马浩志老师授课风趣幽默，课堂氛围生动又活跃！马浩志老师善用启发思维，通过互动提问，使每个学员有充分的提问机会，及时解决工作中的问题！
马浩志老师具有面向不同行业/企业的课程设计能力，善于根据企业的特点、参训部门工作的特点、学员水平情况来调整课程的内容和重点，课程的针对性、适用性更强！
四、【课程特点】
1．知识全面
培训内容选取Office应用的核心知识精华，兼顾技巧讲解和应用思路启发！
2．干货饱满
培训内容紧紧结合企业案例和职场实例，内容充实，干货饱满，实战实用！
3．实战演练
逐步讲解示范操作步骤，并注重强调学员动手实战演练，更好掌握知识点！
4．深入浅出
授课深入浅出，讲解清晰，通俗易懂，易学易用，深受广大企业学员好评！
5．清晰严谨
课程逻辑清晰、严谨缜密，视角独特，让人有耳目一新、与众不同的感觉！
五、【精品课程】
（一）Word高效实战系列课程
《Word商务文档编写》（1-2天精华版）
《Word文档专业排版与精美呈现》（1-2天精华版）
（二）Excel高效实战系列课程
《Excel在职场办公中的高效应用》（1-2天精华版）
《企业新员工入职Excel实战应用》（1-2天精华版）
《E表人才—管理人员的Excel高效操作技巧提升训练》（1-2天精华版）
（三）PPT高效实战系列课程
《PPT在职场办公中的高效应用》（1-2天精华版）
《企业新员工入职PPT实战应用》（1-2天精华版）
《管理人员的PPT高效操作技巧提升训练》（1-2天精华版）
六、【服务客户】（部分）
教育科研：中国科学院、北京大学光华管理学院MBA班、北京科技大学化生学院、北京语言大学、高顿财经、时代光华教育股份有限公司、海纳智造大讲堂。
交通电力：北京地铁运营有限公司、北京汽车集团越野车分公司、上汽集团郑州分公司、中外运山东股份有限公司、中国智能交通集团、中铁武汉电气化局集团北京分公司、中国国电集团国电财务有限公司、国家电网葫芦岛供电公司、中国水利水电第四工程局有限公司、国家电网宁夏培训中心、国家电网天津培训中心、国家电网许昌许继集团、国家能源集团陈家港电力公司、国网石嘴山供电公司、南网韶关电力培训中心、中国南方电网深圳供电局
金融制药：中国工商银行北京分行、中国招商银行总行、中国招商银行沈阳分公司、中信银行南京分行、江南银行金融培训中心、内蒙古赤峰信用总社、石家庄以岭药业集团、悦康药业集团
科技制造：联想（中国）总部研究院、、北京现代李尔座椅股份有限公司、德枫丹（青岛）有限公司、内蒙古冶金化工集团、鄂尔多斯羊绒控股集团
建筑能源：中国石油大学胜华科技有限公司、京能集团、鲁能集团海南分公司、武汉中建三局三公司、北京新风科技有限公司、中海油能源物流有限公司、上海链家房地产经纪有限公司、星河控股集团有限公司、滨江热力有限公司
IT通讯：沈阳东软集团、联想研究院（北京）、北京华录集团、中国电信北京研究院、中国联通安徽分公司、中国移动上海闵行分公司、中国联通西安
证券投资：北京天润投资有限公司、华泰证券股份有限公司、海航旅游投资有限公司、中国华融资产管理有限公司等等。
七、【客户评价】
1. 【中国科学院（人才交流中心）——周老师】
为中科院各研究所培训选聘老师，是慎之又慎的事情。国内讲PPT课程的老师有很多，经过仔细遴选，我们最后选择了马浩志老师。马老师深孚众望，给我们中科院各研究所学员带来了惊喜！培训结束后，各研究所学员的PPT制作速度、美化设计水平明显提高，工作效率大大提升了！
2. 【中国国电集团国电财务有限公司——刘经理】
十分感谢马浩志老师，给我们带来的精彩的Excel课程，课程十分实战、实用！同事们都说非常好！原来5天才能做完的事情，现在半小时就可以搞定了！我相信这就是真的好！
3. 【北京外交人员服务局（教育培训中心）——胡老师】
与之前组织的PPT课程相比，马浩志老师的这次课程内容更有针对性，实用性更强。在马老师淋漓尽致的演绎下， PPT博大精深的精华技巧逐一呈现，广大学员学得如痴如醉，整个课程精彩纷呈，由衷地令人钦佩赞叹！
4. 【中铁武汉电气化局集团北京分公司——包部长】
马浩志老师技术精湛，教学严谨，热情耐心，一天的课程，不仅使我们学员收获很大，事半功倍，更给我局的“青年讲习堂”掀起一股学习excel的巨大热情，起了非常好的示范作用！今后会再邀请马浩志老师给大家讲课！
5. 【北京科技大学化生学院——栗老师】
经我校方邀请，终于有幸请到马浩志老师来授课，化生学院的教师和研究生均表示收获非凡，对马浩志老师的PPT课程纷纷竖起大拇指！再次表示感谢！
联系方式：中企联企业培训网

咨询电话：010-62885261 

联 系 人：潘洪利 13051501222

电子邮箱：phL568@163.com

网 址：www.zqLpx.com
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微软Office商务应用   高级讲师


国内Office应用领域   权威专家


微软Office2016 MOS大师级认证中华讲师网2015中国100强讲师


中华讲师网2016中国100强讲师


中国讲师网2018中国100强讲师


中华讲师网/中国讲师网 特聘讲师


北京大学光华管理学院  特邀讲师


北京科技大学化生学院  特邀讲师


中国国电等知名企业   特约顾问


13年专职培训经验，人数超10万


畅销书-《完美演绎-PPT高手速成》
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